
การขอเอกสารทางการศึกษา ส าหรับนักเรียนปัจจุบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ผู้รับบริการยื่นใบค าร้องขอเอกสารทางการศึกษา 

ยื่นแบบค าร้องเพื่อช าระค่าบริการกับฝ่ายธุรการ (การเงิน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลและจัดพิมพ์เอกสาร 

น าแบบค าร้องยื่นกับงานทะเบียน พร้อมรูปนักเรียนปัจจุบัน 

ขนาด 1.5 นิ้ว ส าหรับ ปพ.1/ปพ.7 

เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

แจ้งผู้รับบริการรับเอกสาร 

ผู้รับบริการรับเอกสารและลงช่ือรับเอกสาร 



การขอเอกสารทางการศึกษา ส าหรับนักเรียนที่ส าเร็จการศึกษา/ลาออก (กรณีสูญหาย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แจ้งความท่ีสถานีต ารวจในท้องท่ีท่ีเอกสารสูญหาย 

ยื่นแบบค าร้องเพื่อช าระค่าบริการกับฝ่ายธุรการ (การเงิน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลและจัดพิมพ์เอกสาร 

น าแบบค าร้องยื่นกับงานทะเบียน พร้อมแนบส าเนาใบแจ้งความ และรูปถ่ายเส้ือเช๊ิต

สีขาวไม่มีเข็มหรือตราสถาบันหรือหน่วยงานอื่น ขนาด 1.5 นิ้ว (ส าหรบั ปพ.1) 

เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

แจ้งผู้รับบริการรับเอกสาร 

ผู้รับบริการรับเอกสารและลงช่ือรับเอกสาร 

ผู้รับบริการยื่นใบค าร้องขอเอกสารทางการศึกษา 



การลาออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ปกครองเขียนแบบค าร้องขอลานักเรียนออก 

ยื่นแบบค าร้องงานห้องสมุดเพื่อตรวจสอบการค้างหนังสือ 

ยื่นค าร้องต่องานทะเบียนเพื่อเสนอผู้อ านวยการพจิารณา 

ยื่นค าร้องงานธุรการตรวจสอบการคืนบัตรนักเรียน และค่าเทอม 

(กรณีย้ายสถานศึกษา) ยื่นหนังสือการรับย้ายต่องานทะเบียน  

และแนบรูปถ่ายชุดนักเรียนปัจจุบันขนาด 1.5 นิ้ว 

งานทะเบียนจัดท าเอกสารทางการศึกษาและจัดเตรียมเอกสาร

การย้าย และให้ผู้มีอ านาจลงนาม 

ผู้รับบริการรับเอกสารและลงช่ือรับเอกสาร 

ผู้อ านวยการตรวจสอบข้อมูล

และพิจารณา 

แจ้งผู้รับบริการรับเอกสาร 



การตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
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หนังสือของหน่วยงานพร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหลักฐานเอกสารต่าง ๆ 

แจ้งผลการตรวจสอบให้หน่วยงานทราบ 

สรุปเสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

เก็บส าเนาเป็นหลักฐาน 



การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน 

 
ผู้ขอรับบริการยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงข้อมูล  

พร้อมแนบเอกสารหลักฐานท่ีใช้ในการเปล่ียนแปลง 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลและเปล่ียนแปลงข้อมูลตามค าร้อง 

ผู้ขอรับบริการตรวจสอบข้อมูลท่ีขอเปล่ียนแปลง 

เจ้าหน้าท่ีเก็บใบค าร้องและเอกสารไว้เป็นหลักฐาน 


